
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die offene und lebendige Pfarrei Menzberg, welche zum Pastoralraum Region Willisau gehört, 
sucht per 1. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 
  

Pfarrei-Sekretär/-in (Pensum 10 bis 15%)  

  
Das Sekretariat ist die Visitenkarte des Pfarramtes. Das aussergewöhnliche Arbeitsumfeld 
eignet sich für Personen, welche es schätzen, das kirchliche Leben an der Front aber zugleich 
auch im Hintergrund miterleben und mitgestalten zu können.  
  
 
Ihre Aufgabenbereiche sind:  

• Telefon- und Schalterdienst, Pfarreiadministration  
• Ausarbeitung von Gottesdienst- und weiteren Plänen  
• Verwaltung verschiedener Datenbanken und Agenden  
• Unterstützung des Pfarreiteams  
• sowie weitere allgemeine Sekretariatsarbeiten  

  
 
Sie bringen mit:  

• Kaufmännische Ausbildung, gute PC-Kenntnisse  
• exakte, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise  
• Flexibilität und Verschwiegenheit  
• Offenheit und Freude am Pfarreileben ganz allgemein 

 
 

 Wir bieten Ihnen:  
• selbständiges und abwechslungsreiches Arbeiten  
• Unterstützung durch Pfarreiteam  
• eine gute Infrastruktur  
• Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team  
• Anstellungsbedingungen gemäss Empfehlungen der röm.-kath. Landeskirche Luzern 

 
  
Auskünfte erteilt Ihnen gerne:  
 
Ida Birrer, Ortsseelsorgerin, 079 841 30 50  
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte im PDF-Format bis zum 15. September 2024  
per E-Mail an: kg-menzberg@bluewin.ch 
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